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PARA: Ordenadores del Gasto Responsables de Presupuesto Contadores y Responsables
i ~ Administrativos de las entidades que conforman la Administracion Central, Fondos de
f'Desarrollo Local Personerla de Bogota Concejo de Bogota v Veedurla chtrntat B

DE: Tesorero Dlstrltal

ASUNTO Instrucc:ones para reporte de |nformaC|on Exogena Dlstrltal a la D|re=coion de
\lmpuestos de Bogota Ano gravablez g7

Medlante Resolucion DDl 058903 de 31-10- 2018 la aDlrecaon de Impuestos de Bog Jta[ - DIB,
estableolo los. obhgados el contenldo ylas. caracterlst:cas dela lnformacnon exogena que deb

" \Dlrecc:on Dlstrltal de Tesorena DDT a la DIB

1. REPORTE ’C‘OMPRA’S BIENES YIO'SERVICIOS' 2018:

Segun el artlculo 2 de la Resolucién DDI-058903 de 2018, todas las entidades publxcas del mvel
nacmnal iy terrltonal central y descentrahzado mdependlentemente del monto de sus gresos
“deberan re ortar la informacién indicada en dicho articulo para cada uno de los prov dores a
“los cuales Ie reallzaron compras de blenes y/o servxcuos en Bogota D. C en eI ano grava le 2018.

2. REPORTE RETENCIONES IMPUESTO INDUSTR!A Y COMERCIO 2018

Segun el articulo 4 de la citada resolucion, todos los agentes de retencion del- nmpuesto de

industria y comercio que hubieren practicado o0 asumido retenciones en Bogota D.C. por‘l oncepto
“de este lmpuesto en 2018 deberan reportar la informacién lndlcada en dicho articulo para cada
- uno de los sujetos de retenmon es decnr para cada una de Ias personas o entldades a las cuales
~seles practlco la retenC|on o , ¥R 5

En el anexo No 1 de dxcha resolucnon f’FlCHA‘.‘\TECNICA%EARA ,LA; ,/NEORMAGION A
SUMINISTRAR”, el cual puede ser consultado en el ”Iink de  Internet
- http://www.shd.gov.co/shd/reporte-de-informacion-en-medios-magneticos, se deta llan las
especificaciones técnicas y el contenido de la informacion que se debe reportar a3| =y

‘,Artlculo 2: Informacién de compra de. bienes y/o 'servicios, con. detalle sobre
: D, TIPO, DESCRIPCION b 2 .
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- Articulo 4: Informacién que deben reportar los agentes de retencion del impuesto de industria
y comercio, con detalle sobre CAMPO, LONGITUD, TIPO, DESCRIPCION.

3. ENTREGA DE BASE DE DATOS A CADA ENTIDAD PARA REVISION:

Entre los dias 4 y 8 de febrero de 2019, un funcionario delegado por cada entidad o dependencia
distrital debera presentarse ante la Oficina de Consolidacion de la DDT — Kr. 30 No. 25-90 CAD
piso 1 costado oriental, y traer una memoria USB en blanco para que alli le sea copiada la
informacién de la base de datos de pagos, la cual contendra:

- Un archivo Sin Descuentos Tributarios contiene detalle de los documentos de pago a los
qgue NO se les aplicé descuentos tributarios.

- Un archivo Con Descuentos Tributarios contiene detalle de los documentos de pago a los
que Sl se les aplicod descuentos tributarios nacionales y distritales.

La base de datos que suministrara la DDT se genera desde el aplicativo de Operacion y Gestion
de Tesoreria -OPGET y contiene informacién de cada uno de los documentos registrados por las
entidades durante la vigencia 2018.

4. REVISION DE LA BASE DE DATOS:

La anterior informacion no es definitiva. Sin embargo, servira de apoyo para que cada entidad o
dependencia realice las siguientes tareas: Organizar la informacién, revisarla, complementarla y
preparar los archivos cumpliendo las especificaciones indicadas en la Resolucion DDI-058903 de
2018.

Tener en cuenta los siguientes aspectos respecto al momento de revisar y complementar la base
de datos:

- Sifaltan datos como direccion, teléfono, email, etc., la entidad debera completarlos.

- Deben confirmar los valores de la columna VALOR BRUTO, ya que por la configuraciéon de
las érdenes de pago (OP), cuando se realizan pagos a un mismo proveedor o contratista con
diferente tarifa o concepto de retencion el valor de la columna valor bruto se repite.

- Tener en cuenta que el valor bruto debe reportarse sin incluir el [VA.

5. VALIDACION PRELIMINAR DE FORMATOS

Cada entidad o dependencia debera validar la informacién usando el Prevalidador dispuesto por
la DIB en su pagina Web. Una vez el resultado de la validacion sea exitoso, el Contador o el
funcionario responsable asignado en cada entidad, debe acercarse a la Oficina de Consolidacién
de la DDT con la informacién ya validada, en la fecha y hora previamente acordadas con esta
oficina, para la respectiva revision de los archivos.

6. ENTREGA DE ARCHIVOS DEFINITIVOS Y PRESENTACION DE LA INFORMACION EN
LA PAGINA WEB DE LA DIB.

La entidad o dependencia debera radicar la informacion definitiva ante la Oficina de Consolidacion
— DDT a mas tardar el 8 de marzo de 2019, mediante oficio firmado por el Ordenador del Gasto,
por el Responsable de Presupuesto y por el Contador, en la ventanilla de correspondencia de la
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Secretaria Distrital de Hacienda ubicada en la Kr. 30 No 25 90 - Supercade CAD, adjuntando los
archivos definitivos en medio magnético CD-RW, con el siguiente contenido:

- Archivo en Excel por cada uno de los formatos sefialados en el punto 1y 2 de la presente
circular, con el que se trabajo la informacién antes de ser cargado en el prevalidador DIB.

- Un archivo en Word con los pantallazos en los cuales se evidencie la validacion exitosa de la
informacion por cada uno de los articulos de la Resolucién DDI-058903 de 2018.

Una vez radicada la informacién en la SDH, el funcionario designado por cada entidad o
dependencia debera presentarse en la Oficina de Consolidacion - OC, DDT para realizar el envio
de la informacion a través de la pagina web de la DIB, con el acompariamiento de la OC.

En el evento de que la informacion no cumpla con lo solicitado en la presente circular, se dara
por no recibida y la entidad o dependencia remitente sera la exclusiva responsable por los errores,
omisiones o perjuicios causados, en los términos del articulo 6 de la Resolucién SDH-179 de
2018, “Por la cual se establecen los lineamientos que deben observar las entidades identificadas
con el NIT de Bogota D.C. No. 899.999.061-9 para el correcto y oportuno suministro de la
informacion tributaria que debe consolidar la Direccion Distrital de Tesoreria a nombre de Bogota
D.C.”, norma disponible en http://www.shd.gov.co/shd/node/34139. ~

La Oficina de Consolidacion - OC - DDT pone a su disposicion el grupo de profesnonales de apoyo
para brindar la asesoria que se requiera en la aclaracién de las dudas e inquietudes que se
presenten respecto de la presente circular, las cuales pueden ser dirigidas al correo electronico
retefuente_exogenas@shd.gov.co, indicando en el asunto el cédigo de la entidad y medios
magneticos distritales a entregar a la DIB.

Con toda atencion, —

e

7 .
FELIPE ANGEL CARVAJAL
Tesorero Distrital
fangel@shd.gov.co
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